武汉建筑设计院

地址：武汉市汉口万松园路10号             电话：027-88888888                    邮政编码：430000
	



TO: VISA SECTION
Dear Visa Officer,

This is to certify that Mr. / Ms. XXXX（申请人父母姓名）is working as XXX(职位) in our company. Her/His present salary is RMB XXX(工资) per month. His/Her son/daughter will visit your country and the other Schengen countries for travel from July to August 2011. All the expenses including air tickets, transportation, accommodation and health insurance will be covered by him/her.

Best Regards
Name of the leader:（领导人姓名）
Position of the leader:（领导人职位）
Signature :(领导的签名)
Company Stamp:（公司盖章）
Tel（电话）: XXX-XXXXXX

Add（地址）: XXXXXX

Company Name（公司名）: XXXXXX

注：
1. 在职证明需打印成英文，请删掉参考样本中所有中文的提示语，保持在职证明为全英文格式，请用单位抬头纸打印。
2. 凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的在职证明中 

3.（）括号中为我们为您更加清晰在职证明的内容而标注的解释，不要保留在完成后的在职证明中
4.Mr.,Ms,His,Her Son Daughter,him,her,请根据家长和孩子的性别自己选择正确的。
