	华中师大一附中教职工退休办理手续

	　

	姓名
	　
	性别
	　
	所在单位
	　

	政治面貌
	　
	联系电话
	　

	　
	单位
	程序

	1
	后勤结算中心
	移交校园卡

	
	
	　
	
	
	
	
	　

	
	
	经办人签字：               日期：    年   月   日

	2
	后勤物业部
	移交公寓钥匙

	
	
	　
	
	
	
	
	　

	
	
	经办人签字：               日期：    年   月   日

	3
	图书馆
	归还借阅图书

	
	
	　
	
	
	
	
	　

	
	
	经办人签字：               日期：    年   月   日

	4
	人事处
	交1寸照片，办理退休证

	
	
	　
	
	
	
	
	　

	
	
	经办人签字：               日期：    年   月   日

	5
	财务室
	注销个人公积金账户

	
	
	　
	
	
	
	
	　

	
	
	经办人签字：               日期：    年   月   日

	6
	所在单位
	请部门领导在其完成工作交接后签署意见。                    同意其于     年   月   日离职。                                                                      

	
	
	           部门领导签字：

	
	
	                   日期：    年   月   日 

	备注
	办完手续后请将此通知单返还人事处，完成办理退休手续。


